Adatkezel0i nyilvantartas

Adatkezeld neve: Balatonlellei K6zos Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
Adatkezel elérhetdségei: 8638 Balatonlelle, Kossuth L.u.85.

E- mail cime: alapszk@gmail.com

Telefonszama: +3685554020

Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOQV Kift.

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: dpo@hanganov.hu

A nyilvantartas legutols6 modositadsanak datuma: | 2023. majus 26.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvényben (Info tv.) foglalt eléirdsoknak megfelelden az Adatkezeld, az altala a felel6sségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megorzésérél Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idOpontjat jelen oldal tetején szerepld tdblazatban a nyilvantartds legutolsd
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezeldi nyilvantartds — Balatonlellei K6z6s Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

Adatkezelc?s . 1. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:

Az adatkezelés célja: Az érdekl6dd tajékoztatasanak biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az tligyfél altal onkéntesen megadott
adatok:

o név (kapcsolattartd vagy cég neve),

e e- mail cim,

e telefonszam,

e cim (postacim).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacids dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
miveletek jogalapja: CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes
hozzéjarulason alapulé adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabdl legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel6 altal hasznalt levelezé rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténé megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozod, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6dok személyes adatait tartalmazé papir alapt adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

2. Korlevél kikiildése céljabol kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Téjékoztatas adasa.

Erintettek kore:

Az Adatkezel6vel kapcsolatban 1évé ellatottak.

Kezelt adatok kore:

A korlevél kiildéshez sziikséges adatok:

e név,

e e-mail cim.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 201 1. évi
CXII. toérvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint dnkéntes
hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (az Adatkezeld kijelolt munkatarsanak
torténd jelzés alapjan) kovetden harom munkanapon beliil, ennek hianyaban az
érintett ellatotti- tagsagi- jogviszonyanak megsziinését kovetéen azonnal.

A kezelt adatok elérésére szolgaldo informatikai er6forrasok hozzaférési és
jogosultsagi rendszerrel védettek, a kezelt adatokhoz kizardlag az Adatkezeld
feljogositott munkatarsai férhetnek hozza.

Adatkezelo a feliigyelete ala tartozd, a rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomésok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével ¢és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések végzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi
intézkedések:
Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

3. Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld  szerzédéses partnereinek  nyilvantartasa, partnerekkel vald

kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerzédéses partnerei

Kezelt adatok kore:

A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz, a
szerz6dés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje),

e Jakcim,

e adoszam,

e  bankszamlaszam,

e e-mail cim,

o telefonszam,

o  atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd adatok.
Tovabbi szerzédéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

e név,

o telefonszam,

e e-mail cim.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e  Nemzeti Add- és Vamhivatal
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

A szerzddéses adatok kapcsolattartasi adatokon kiviili részében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja az alabbi jogszabalyok figyelembevételével:
e az allamhaztartasrol szo616 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. torvény,
e Magyarorszag helyi onkormdanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény,
e aPolgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény,
e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény,
e azadodzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény
e GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja
A kapcsolattartasi adatok esetében: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja (adatkezeld
jogos érdeke).

A Kkezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapcsolodd  atlathatdsagi  nyilatkozatok megérzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerz0dés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezel torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel a feliigyelete ala tartozo, a szerzédésekhez kapcsolédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositdé informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazdsaval (jelszavas
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védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak mindsiilo adatait tartalmazo papir alapti
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgalo
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

5. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

4. Személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatas biztositasahoz
kapcsolodé adatkezelés — kérelmezdk nyilvantartisa (Idések nappali
ellatasa)

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybevételét kérelmezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az ellatast igénybevételét kérelmezd(k) adatai:
e neve, sziiletési neve,
anyja neve
sziiletési helye, ideje,
telefonszama,
lakcime, tartdzkodasi helye,
nappali ellatasra okot ad6 koriilményekre vonatkoz6 adatok,
szolgaltatas tipusdra, szolgaltaté nevére, cimére, szolgaltatds idejére
vonatkoz6 adatok, amennyiben érintett mas szocialis ellatast is igénybe
vesz a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérol
$z016 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 18. § (1)-(2) bekezdés alapjan

Jovedelemigazolasra vonatkozo6 adatok:

név, sziiletési név, anyja neve,

sziiletési hely, id6

lakohely, tartozkodasi hely

a téritési dij megfizetését vallald személy adatai,

munkaviszonybol és mas jogviszonybdl szarmazo adatok,

tarsas és egyéni vallalkozasbol, &stermeldi, szellemi és mas ©Onalld
tevékenységbdl szarmazo jovedelem adatai,

tappénz, gyermekgondozasi tamogatasok adatai,

nyugellatas és egyéb nyugdijszerii rendszeres szocialis ellatasok adatai,
Onkormanyzat és egyéb nyugdijszerii rendszeres szocidlis ellatasok adati,
egyéb jovedelem adatai,

Osszjovedelem Osszege.

Profilalkotas
alkalmazasra kertil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e aszocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szo16 1993. évi II1. térvény
miiveletek jogalapja: e a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai
feladatairol és mikodeésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet
e a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl
9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
e az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation 6.
cikk (1) bekezdés c¢) pontja
A kezelt személyes | Az ellatast igénybe vevok adatait, jogszabaly alapjan, az ellatds megsziinésétdl
adatok torlésének | szamitott 5 évig, a hazi segitségnyujtast igénybe vevd ellatottak gondozasi
idopontja: sziikséglet vizsgalat dokumentumait 15 évig kell megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztosito  informatikai  eszkozok — (pl.:
munkadlloméasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
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védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazd papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

7. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

5. Személyes gondoskodast nyujto szocialis ellatas biztositasahoz
kapcsolodé adatkezelés — ellatottak nyilvantartisa (Idések nappali
ellatasa)

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Erintettek kore:

Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybevételét kérelmezd természetes személyek

Kezelt adatok kore:

Az ellatottak adatai
e neve, sziiletési neve,
anyja neve
sziiletési helye, ideje,
telefonszama,
lakcime, tartzkodasi helye,
nappali ellatasra okot ado koriilményekre vonatkozé adatok,
szolgaltatas tipusdra, szolgaltaté nevére, cimére, szolgaltatds idejére
vonatkoz6 adatok, amennyiben érintett mas szocialis ellatast is igénybe
vesz a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok igénybevételérdl
$z016 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet 18. § (1)-(2) bekezdés alapjan

Jovedelemigazolasra vonatkozo6 adatok:

név, sziiletési név, anyja neve,

sziiletési hely, id6

lakohely, tartozkodasi hely

a téritési dij megfizetését vallald személy adatai,

munkaviszonybol és mas jogviszonybdl szarmazo adatok,

tarsas és egyéni vallalkozasbol, &stermeldi, szellemi és mas ©Onalld
tevékenységbdl szarmazo jovedelem adatai,

tappénz, gyermekgondozasi tamogatasok adatai,

nyugellatas ¢és egyéb nyugdijszerli rendszeres szocialis ellatdsok adatai,
Onkormanyzat és egyéb nyugdijszerii rendszeres szocidlis ellatasok adati,
egyéb jovedelem adatai,

Osszjovedelem Osszege.

Profilalkotas
alkalmazasra kertil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e aszocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szo16 1993. évi II1. térvény
miiveletek jogalapja: e a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai
feladatairol és miikodeésiik feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet
e a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok igénybevételérdl
9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet
e az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation 6.
cikk (1) bekezdés c¢) pontja
A kezelt személyes | Az ellatast igénybe vevok adatait, jogszabaly alapjan, az ellatds megsziinésétdl
adatok torlésének | szamitott 5 évig, a hazi segitségnyujtast igénybe vevd ellatottak gondozasi
idopontja: sziikséglet vizsgalat dokumentumait 15 évig kell megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez  hozzaférést  biztosito  informatikai  eszkozok — (pl.:
munkadlloméasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
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védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazd papir alapt
adathordozokat Adatkezel$ az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus forméaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

6. Szocialis ellatas biztositasahoz kapcsolodo adatkezelés — ellatottak
nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa).

Erintettek kore:

Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A kérelmezd, illetve ellatott alabbi adatai:

e természetes személyazonositd adatai,
Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele,
telefonszama,
lako- és tartozkodasi helye, értesitési cime,
allampolgarsdga (bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas ¢és tartdézkodas jogara vonatkozoé adat)
cselekvOképességére vonatkozo adat,
a kérelmezd torvényes képviseljének, a kérelmezé megnevezett
hozzatartozojanak, tovabba tartos bentlakasos intézményi ellatas esetében a
kérelmez0 nagykora gyermekének neve, sziiletési neve, telefonszama, lako-
és tartozkodasi helye vagy értesitési cime,
jovedelemviszonyokra vonatkoz6 adatok,
e  cgészségi allapotra vonatkozd adatok.

Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolado, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok, kiilondsen:
e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartds a Szolgaltatast Igénybevevokrol
(KENYSZI) rendszert miikddteté Magyar Allamkincstar,
e Kozponti Statisztikai Hivatal
e Nemzeti Ado- és Vamhivatal
e gyermekvédelmi jelzérendszer tagjai.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi III. torvény

e a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények szakmai
feladatair6l és miikddésiik feltételeirdl sz616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

e a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatasok igénybevételérdl
9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet

e a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapuld szocialis
raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyairdl szolo
36/2007. (XI1. 22.) SZMM rendelet

e aszemélyes gondoskodast nyjté gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998
(IV.30) NM rendelet

e a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasok igénylésének ¢és
megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol szo6lo
63/2006 (111.27.) Korm. rendelet

e atamogato szolgaltatas és a kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérol
sz616 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet

e 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az donkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol

e a szocidlis, gyermekjoléti és  gyermekvédelmi  igénybevevoi
nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl szolo 415/2015. (XII.
23.) Korm. rendelet

e  Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

e az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. tdrvény
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e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaroél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet),
vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

A kezelt személyes

Az ellatast igénybe vevok adatait, jogszabaly alapjan, az ellatds megsziinésétdl

adatok torlésének | szamitott 5 évig, a hazi segitségnyujtast igénybe vevo ellatottak gondozasi sziikséglet
idépontja: vizsgalat dokumentumait 15 évig kell megdrizni.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a felligyelete ald tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetésti

szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztosité  informatikai  eszkozok  (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd  elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazé papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Szocialis-, vendégétkeztetés biztositasahoz kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés biztositasa, jogosultsag- és téritési dij megallapitisa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Az étkeztetés igénybe vételére jogosult természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Szocialis étkeztetés esetén:

e szolgaltatast igénybe vevo neve;
Vendégétkeztetés esetén:

e szolgaltatast igénybe vevo neve,

e szolgaltatast igénybe vevd lakcime.

Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolado, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok, kiilondsen:
e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevokrol
(KENYSZI) rendszert miikodteté Magyar Allamkincstar.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e aGDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint,
miveletek jogalapja: e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szo616 1993. évi IIL. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény,
o a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrdl szolo
37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet
e a szocialis, gyermekjoléti és  gyermekvédelmi igénybevevéi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél sz6l6 415/2015. (XII.
23.) Korm. rendelet
A kezelt személyes | A kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az
adatok torlésének | adoiigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
idépontja: Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat és az
informatikai rendszerben kezelt adatokat.
A papir alapon kezelt személyes adatok (vételi jegy, igénylés) a pénziigyi
bizonylatok 6rzési idejéig keriilnek megdrzésre.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetési

szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztositd  informatikai  eszk6ézok  (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazo papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitdsat Adatkezelé elektronikus forméban végzi (az adatszolgaltatasi
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kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgalod
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés

8. Személyes gondoskodids Kkeretébe tartozé gyermekjoléti alapellatas
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megnevezése:

biztositasahoz kapcsolodé adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa
(Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat)

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

Erintettek kore:

Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személy
(igényld), torvényes képviseldje, megnevezett hozzatartozdja.

Kezelt adatok kore:

Az ellatott alabbi adatai:

e a gyermek, a fiatal felnétt, a sziil6 vagy mas tdrvényes képviseld, illetve
tartasra koteles személy személyazonosito adatai;
tarsadalombiztositasi azonosito jele;

a gyermek, a nagykorava valt gyermek, a fiatal felndtt hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasat, megjeldlve a hatranyos,
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak okat;

e a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra
vonatkoz6 adatok,

e az ellatassal kapcsolatos dontések, pénzbeli és természetbeni ellatas esetén
a pénzbeli és természetbeni ellatds megnevezEését, jogeimét, Gsszegét és az
ellatas érdemi elbiralasara, megvaltoztatasara, megsziintetésére vonatkozd
adatokat, a megsziintetés jogcimét, valamint az ellatasra valo jogosultsaggal
Osszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idépontja,

e ajogosultsag megallapitasahoz sziikséges jovedelmi adatok,

a gyermek egészségi és neveltségi allapotara vonatkozo adatok.

Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsoloado, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljard
hatosagok, kiilonosen:
e a Gyermekeink Védelmében Rendszert (GYVR), valamint a Kdzponti
Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevevokrél (KENYSZI)
rendszert miikodteté Magyar Allamkincstar,
o  Kozponti Statisztikai Hivatal,
e kormanyzati portdl és Szocialis Agazati portalon (Egészségiigyi lap
kozzététele)
o gyermekvédelmi jelzérendszer tagjai.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e aGDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI.
torvény,

e aszocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. torvény,

e a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik
feltételeir6l 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevodi
nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerr6l szolo 415/2015.
(XI1.23.) Kor. Rendelet,

e a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol
sz616 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet,

e a gyamhatosagokrol, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatok és
személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes
adatokrdl sz616 235/1997. (XI1.7.) Korm. rendelet,

e a szocidlis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények
agazati azonosit6jarol €s orszagos nyilvantartasardl szold6 226/2006. (XI.
20.) Korm. rendelet,

e a hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi CLV. torvény, 184/2017. (VIL5.)
Kormany rendelet a fenti torvény végrehajtasarol,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdél szolé 2011. évi CLXXXIX.
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torvény,
e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. toérvény

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezel a személyes adatok torlésérdl az agazati jogszabalyokban rogzitetteknek
megfeleléen, valamint az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint gondoskodik. A Gyvt. 142. § (1) bekezdése alapjan a vezetett
nyilvantartasokbol a jogosultsag megszlinésétdl, illetve a gyermek nagykoruasagatol
szamitott 25 év elteltével — torolni kell az adott személyre vonatkoz6 adatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgalé helyi informatikai rendszerekhez, illetve a koézponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztosité  informatikai  eszkozok  (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazé papir alapt
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kodzponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

9. Veszélyeztetettséget észlelo és jelzérendszer miikodtetéséhez tartozé
adatkezelések

Az adatkezelés célja:

A veszélyeztetett gyermek azonositasa és nyilvantartasba vétele, siirgds tennivalok
rogzitése, szocialis segitd munkahoz sziikséges feltaras segitése, csaladban torténd
nevelkedés eldsegitése, veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése.

Erintettek kore:

A veszélyeztetett gyermek, torvényes képviseldje, sziiléje, gyamja.

Kezelt adatok kore:

e anyilvantartasba vétel idépontja

e aszemélyes gondoskodas formaja

e a gyermek természetes személyazonosité adatai (név, névvaltozas (a
gondozasi folyamat soran) — datuma, sziiletési hely, idd, anyja sziiletési
neve, a gyermek neme, allampolgarsaga, bejelentett lakohely, bejelentett
tartdzkodasi  hely, tényleges tartozkodédsi  hely,  torzsszam
(szakellatasban), besz¢élt nyelve)

e  asziil6k természetes személyi adatai: (név, sziiletési név, sziiletési hely,
id6, anyja sziiletési neve, allampolgarsaga, bejelentett lakohely,
bejelentett tartozkodasi hely, tényleges tartdzkodasi hely, elérhetdsége
(telefonszam, e- mail cim),

e asziildi feliigyeleti jog gyakorlasanak ténye,

e asziil6i feliigyeleti jog nem gyakorlasanak okai,

e anevelésbe vett gyermek esetében a gyermekvédelmi gyam adatai (név,
sziiletési név, sziiletési hely, id0, értesitési cime, elérhetdsége (telefon, e-
mail),

e vagyonkezeld adatai (név, sziiletési név, sziiletési hely, id6, értesitési
cime, elérhet6sége (telefon, e-mail),

e acsalad (a gyermek/gyermekek) a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast
nyujtohoz keriilés oka, mddja,

e ajelzés kiildgje,
e ajelzést kiild6 vagy mas személy intézkedése,
e acsaladdal torténd kapcsolatfelvétel ideje, modja,
e megtett intézkedések és datuma,
e acsalad a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast nyujtoval valod korabbi
kapcsolat ténye, idotartama, probléma megjelolése,
o a gyermekkel kapcsolatos hatosagi, birdsagi eljarasok, iigyiratok,
o hatarozatok, elhelyezésekre vonatkozo adatok,
e jelenleg folyamatban 1év6 gondoskodas formaja,
e tapasztalatok, kovetkeztetések, tovabbi tennivalok
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolodo, illetve  statisztikai  adatszolgaltatasok — cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntart6), eljaré hatoésagok, kiilonodsen:
e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevokrol
(KENYSZI) rendszert miikddteté6 Magyar Allamkincstar.
e a Gyermekeink Védelmében Rendszert (GY VR).
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

miveletek jogalapja:

e a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III.
torvény (Szt.) 64. § (2) bekezdése

e a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény (Gyvt.) 17. §-a

e a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nytjtéd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol szol6 235/1997. (XII. 17.)
Korm. rendelet 11. §
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e a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirdl szo16 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 9. §

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezeld a személyes adatok torlésér6l az agazati jogszabalyokban
rogzitetteknek  megfeleléen, valamint az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint gondoskodik. A Gyvt. 142. § (1) bekezdése
alapjan a vezetett nyilvantartasokbol a jogosultsdg megsziinésétdl, illetve a
gyermek nagykorusagatol szamitott 25 év elteltével — tordlni kell az adott
személyre vonatkozd adatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete alda tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgald helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti
iizemeltetésli szakrendszerekhez hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba
rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténé elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazd papir
alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelé .
datkeze oS . 10. Esetkonferencia jegyz6konyvezésével kapcsolatos adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, elhangzottak jegyzOkonyvezése.
Erintettek kore: Adatkezelo altal biztositott ellatas igénybevételére jogosult olyan természetes

személyek, azoknak az olyan torvényes képviseldi, illetve kozeli hozzatartozoi,
valamint az adatkezelé munkavallaloi, akik az esetkonferencia altal érintettek.

Kezelt adatok kore:

Erintettek alabbi adatai:

e NEVe,
e alairasa,
e esetkonferencian targyalt esethez kapcsolodo egyéb személyes adatok,
e allampolgarsaga.
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabdlyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsoldado, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatosagok.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja alapjan,
miveletek jogalapja: e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 1. térvény
e aszemélyes gondoskodast nyljtd gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998
(1V.30) NM rendelet
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX.
torvény
e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. térvény
e az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.
e az Onkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet
A kezelt személyes | Az ellatast igénybe vevok adatait, jogszabaly alapjan, az ellatds megsziinésétol
adatok torlésének | szamitott 5 évig kell megdrizni.
idépontja: A hangfelvételek tarolasat az adatkezelési cél eléréséig de legfeljebb a
hozzajarulasok visszavondsaig taroljuk.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgalo helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti ilizemeltetési

szakrendszerekhez  hozzaférést  biztositd  informatikai  eszkdzok  (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazéasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazoé papir alapa
adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel0 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
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adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus forméaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezele’s . 11. Helyettes sziilok nyilvantartisa
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése
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Erintettek kore: Helyettes sziil6i halozathoz tartozo természetes személyek
Kezelt adatok kore: A helyettes sziilok alabbi adatai:
® név,
o  cllatés helye (cim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaro
hatdséagok, kiilondsen:
e a Gyermekeink Védelmében Rendszert (GYVR) mikodteté Magyar
Allamkincstar.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI.
miiveletek jogalapja: térvény
e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi III. torvény
e a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik
feltételeirdl 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
e a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevdi
nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerr6l szold 415/2015.
(X11.23.) Kor. rendelet
e 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet — a gyamhatosagokrol, valamint a
gyermekvédelmi €s gyamiigyi eljarasrol
e 235/1997. (XIL7.) Korm. rendelet — a gyamhatosagokrol, a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatok és személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.
e aszocialis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények
agazati azonositojarol és orszagos nyilvantartasarol szold 226/2006. (XI.
20.) Korm. rendelet
e az informaciods onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény
A kezelt személyes | Adatkezeld a személyes adatok torlésérdl az agazati jogszabalyokban rogzitetteknek
adatok torlésének | megfelelden, valamint az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott eldirasok
idépontja: szerint gondoskodik.
A Gyvt. 142. § (1) bekezdése alapjan a vezetett nyilvantartasokbol a jogosultsag
megsziinésétdl, illetve a gyermek nagykorusagatol szamitott 25 év elteltével — torolni
kell az adott személyre vonatkozd adatokat.
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a helyettes sziilok adatainak nyilvantartasat
intézkedések: kiszolgalo helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti ilizemeltetésii

szakrendszerekhez =~ hozzaférést  biztositd6  informatikai  eszk6zok  (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbad rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A helyettes sziilokkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

A helyettes sziilok személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozdkat
Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az

20. oldal



Adatkezeldi nyilvantartds — Balatonlellei K6z6s Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

12. Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatdsa, az intézmény, illetve az altala szervezett

rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek.

Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa, illetve hangja.

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas Az adott rendezvény, program kapcsdn az adatok nyilvanossagra hozatala,

cimzettje(i): publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajtd, a
televizio- Lellei Ujsag (Kiadoja: Téth Laszlo ev.,
8638 Balatonlelle, Kossuth L. 85.), Varosi Televizio Balatonlelle (VTV LELLE)-
képviseldinek. Az adattovabbitas tényérdl és cimzettjérdl az adott rendezvényrdl
sz016 adatkezelési tajékoztatdban minden esetben részletes informaciokat
biztositunk.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol

miiveletek jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjadban eldirtak
szerint Onkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes | Az érintett hozzdjarulasanak visszavondsat (torlés kérése) kovetden egy napon

adatok torlésének | belil.

id6pontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek tarolasat,

intézkedések: megOrzését szolgalod informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositas és  hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi
frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

13. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasahoz
biztositdsa, a munkakor betdltésére alkalmas
rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

sziikséges humaneréforras
(megfelelé kompetencidkkal

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk elézetes elbiralasahoz
sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartdzkodasi hely),
telefonszam(ok),
e- mail cim,
e Onéletrajz,
o képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
miiveletek jogalapja: e az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,
e akdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény,
e 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol,
e amunka torvénykonyvérol szold 2012. évi . térvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet,
e amennyiben az ¢érintett hozzajarulasa alapjan a kotelezé torvényi
rendelkezésekben foglalt id6tartamon til keriil megdrzésre és kezelésre az
érintett altal meghatarozott idétartamban az alldspalyazat, valamint, ha a
kapcsolattartasi adatok tekintetében nincsen kotelezd jogszabalyi eldiras,
ugy az adatkezelés az érintett informécios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdés b)
pontjaban, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak szerinti
onkéntes hozzajarulasan alapul. (Az adott foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyra irdanyadd jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen.)
A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett (palyazo) a
adatok torlésének | megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji kezeléséhez elézetesen
iddpontja: hozzajarult, annak lejaratat kdvetéen vagy — amennyiben ezt korabbi iddpontban

visszavonja — az érintett erre vonatkozo kérésének id6pontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo
szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.
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Amennyiben a palyazdo a 90 napon tilmenden tovabbi, altala meghatarozott
idStartamra hozzajarul a tovabbi adatkezeléshez, az adott id6tartam lejartat kdvetéen
a palyazati anyag megsemmisitésre keriil.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel0 a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgald
rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkdzok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabbad rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassadganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra keriilt
papir alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés
megnevezése:

14. Munkavallalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas
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Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatd jogszabalyban eléirt munkaviszonnyal &sszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladatainak tAmogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezelb munkavallaloéi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e  munkavallald neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
hazassagi anyakdnyvi kivonat szama;
halotti anyakonyvi kivonat szama;
allando ¢és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
telefonszama,;
e- mail cime;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei,
munkakor, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
munkavallalok esetén);
o 16. ¢letév alatti eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam).

jogosult

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

o Adatkezeld szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd
(iizemorvos: Dr. OLAH-FEHER Bt., Adészam: 25249446-1-14);

o Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltatd partnere (Global Line Consulting
Bt., Adoszam: 21183234-1-14)

e A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatoésagok, kiilondsen:

e a Szocialis és gyermekvédelmi miikddési nyilvantartast miikodteté Magyar
Allamkincstar,

o  Kozponti Statisztikai Hivatal.

partnere

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont,

257/2000. (XI1. 26.) Korm. rendelet a kzalkalmazottak jogallasarol sz616

1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és

gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol,

a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. tdrvény,

a munkavédelemrol szol6 1993. évi XCIII. torvény,

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérol és

veédelmeérol szol6 1997. évi XLVII. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl é€s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

torvény

a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szo16 1993. évi II1. torvény

Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l szo6ldo 2011. évi CLXXXIX.

torvény,

e az onkorméanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo
78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet

A kezelt
adatok
iddpontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazoé munkaiigyi
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iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd o6t évig koteles megdrizni.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési ideje 5 év
a munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIIL. torvény és a munkavédelemrodl szold
1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6 5/1993. (XI1.
26.) MiiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a személyligyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgdldé helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosito informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozés-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztds) tovabbitdsat a személyligyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltato felé Adatkezeld elektronikus uton (email), vagy
papir alapon postai Uiton vagy futarszolgalat Gtjan végzi.

A személyligyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapti
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban el6irtak szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloéi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelc?s . 15. Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefiiggd
egyéb adatok:
e  munkavallald neve;
lakcime;
adoszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama,;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adoszam, TAJ szdm);
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
munkakore, beosztasa.

Profilalkotas
alkalmazasra kertl-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

e Nemzeti Ado- és Vambhivatal

e Magyar Allamkincstar

e Balatonlelle Varos Onkormanyzata (a bér- és jarulékelszamolassal
kapcsolatos feladatellatas)

e a bér- és jarulékelszamolassal Osszefiiggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
miiveletek jogalapja: e az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,
e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény,
e 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo
1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol,
e amunka torvénykonyvérol szold 2012. évi . térvény,
e azadodzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,
e aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. térvény,
e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. térvény,
e a tarsadalombiztositas ellatdsaira ¢és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény,
o azegészségiigyl hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. toérvény,
e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXIL torvény,
e acsaladok tAmogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. torvény,
e a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo
78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
adatok torlésének | Osszefiiggd, a szolgalati idor6l vagy a nyugellatds megallapitasa soran
iddpontja: figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemr6l adatot tartalmazé munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyad6 dregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd o6t évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezel§ a felligyelete ala tartozd, a munkavallalok bér- és jarulékelszaimolasahoz
intézkedések: kapcsolodd adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti

tizemeltetésli szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhatdo informatikai
eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazéasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
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telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazoé papir alapu adathordozoit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitdsat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatési
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgald
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés
megnevezése:

16. Menetlevelek adatai

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
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Erintettek kore:

Adatkezeld céges gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallaléi.

Kezelt adatok kore:

e  munkavallald neve,
e  gépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk Balatonlelle Varos Onkorményzata, Fenntarton

cimzettje(i): kiviil, viszont esetleges adatkezelést érintd vizsgalatok soran a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
miiveletek jogalapja: e agépjarmiiadordl szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

e azadodzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autdbusszal dij
ellenében végzett személyszallitisi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel Osszefiiggd jogszabalyok
modositasarol.

A kezelt személyes | A hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a menetlevelek megérzési ideje 8 év. Ennek
adatok torlésének | elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

id6pontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapti adathordozokat
intézkedések: Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és

kezeli.

Az iratok megOrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés 17. Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel6 belfoldi kikiildetésre sajat gépjarmii hasznalatara engedéllyel rendelkezd
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munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

e munkavallal6 neve,

e sziiletési helye, ideje,
e lakohelye, adoazonosito jele,
e SZIG szama,
o telefonszama,
e gépjarmli azonositd adatai (forgalmi rendszam, tdrzskonyve, kotelezd
felel6sségbiztositas)
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges adatkezelést érintd vizsgalatok
cimzettje(i): soran a Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e aGDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény,

e a gépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXIL. torvény,

e  az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

e a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati
erbgépek ilizemanyag- ¢és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil
elszamolhaté mértékérol szo16 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szold
78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes | A szamviteli bizonylatnak a kételez6 meg6rzési ideje 8 év.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapi adathordozokat
intézkedések: Adatkezel6 a mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott

el6irasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

18. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo koltségtérités megallapitasa
és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Az adatigénylést benyujtod személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o clérhetOségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),

e igényelt adatok kdre,

o  koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolédd szadmlazédsi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

e bankszamlaszama (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése esetén)

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés

cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informdcids dnrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdek(i adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megbrzési ideje 5, illetve az addiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekli adatot igénylé személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal
hasznalt levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonosités
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
liizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdeki adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapu adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgdlod
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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